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FUNDAMENTACIÓN
	El impacto de las tecnologías de la Información y de la comunicación en nuestra cultura será y lo está siendo, irrefrenable, lo que significa que no podemos auto marginarnos. El desafío es comprender que: “La finalidad de la incorporación de las herramientas informáticas en el currículum es mejorar la calidad de la educación y no únicamente ponerle un moño electrónico al perfil de la institución[footnoteRef:1]” [1:  Rexach y Asinsten - 1998] 

La Computación no es el único objeto de estudio de las tecnologías de la Información y las Comunicaciones sino que debe ser considerada predominantemente como una herramienta, al igual que otros medios que nos permiten informarnos y comunicarnos. Como sabemos la computadora ya no es solo almacenadora de información, sino que es también un medio de comunicación capaz de aumentar y transformar significativamente la cantidad y calidad de los recursos de información accesibles en los establecimientos educativos.
Usar o no computadoras en la enseñanza no admite una decisión meramente instrumental. Debemos comprender primero el tipo de ciudadano que se quiere construir y en función de ello ponerse a trabajar todos en conjunto, institución, docentes, alumnos y la sociedad en general, para que las computadoras en el aula no sean parte del mobiliario sino parte de la vida escolar en la que nos toca ser partícipes activos.
	En otras palabras podemos decir que la computadora está siempre presente en la mayoría de los proyectos, por lo que creemos que puede ser un instrumento útil, que pueda ahorrarle al alumno una gran parte de su precioso tiempo, capaz de tomar por su cuenta todo lo que hay de rutinario o repetitivo en el proceso de enseñanza-aprendizaje y de circunscribir la tarea humana a actividades más importantes, como puede ser, por ejemplo, todo lo que tiene que ver con la creatividad, aún en sus formas más simples y elementales. 
	Su aplicación se difundió prácticamente en todos los órdenes de la vida: empresa, hogar, escuela, instituciones públicas o privadas; todas utilizan como elemento de apoyo y facilitador de las tareas diarias a la computadora. Por lo tanto, resulta de uso cotidiano en el mundo donde actuarán los futuros egresados, los que deberán encontrarse capacitados para enfrentar tal desafío. 




OBJETIVOS 
	  Teniendo en cuenta lo antes expuesto: Se espera que los futuros docentes logren:
· Reconocer los distintos componentes físicos y la lógica de operación de las computadoras.
· Seleccionar y manipular correctamente las herramientas de software más importantes.
· Adquirir destrezas en el manejo de distintos utilitarios para organizar la información, facilitar la elaboración de informes y desarrollar distintas formas de presentación.
· Fomentar el desarrollo de proyectos educativos interdisciplinarios como así también generar nuevas formas de comunicación de los conocimientos. 
· Valorar el trabajo individual y grupal como instrumento de autorrealización e integración a la vida productiva.



CONTENIDOS 
	Unidad 1: Internet
Contenidos Conceptuales
· Navegadores Web. Páginas Web. Motores de búsqueda. Otros buscadores. Métodos de búsqueda
· Correo electrónico. Dirección electrónica. Programas de correo electrónico. Envío y recepción de mensajes. 
· Otros servicios de Internet. 
Contenidos Procedimentales
· Localización, descarga y almacenamiento de distintos tipos de información en la Web (páginas completas, textos, imágenes, sonidos, videos, etc.) 
· Envío y recepción de mensajes, que pueden incluir archivos adjuntos, utilizando un programa de correo electrónico.
Unidad 2: Procesadores de textos: Word
Contenidos Conceptuales
· Procesadores de textos:  Microsoft Word 
· Introducir, almacenar, corregir, imprimir y recuperar texto. 
· Operaciones con bloques de texto. Cortar, copiar, pegar y borrar. Buscar, Ir a y reemplazar 
· Corrector ortográfico y gramatical.
· Formato del texto. Tipos: fuentes y estilo. Espaciado e interlineado. Sangrías. Tabuladores. Alineaciones. 
· Diseño de un documento. Encabezados y pies de página. Márgenes. Nota al pié
· Insertar Tablas. Objetos: imágenes, fórmulas, gráficos, textos artísticos, etc.
· Procesadores científicos. Editores de ecuaciones. 
Contenidos Procedimentales
· Creación, almacenamiento y recuperación de documentos de texto en Word
· Utilización del diccionario ortográfico y de sinónimos. Búsqueda y sustitución de palabras.
· Uso de márgenes, tabuladores, sangrías, Tipos y estilos de letras. Paginación. 
· Utilización de recursos: borrar, copiar, mover, cortar, pegar, cancelar, deshacer.
· Visualización previa e impresión de documentos.
Unidad 3: Presentaciones de diapositivas: Power Point
Contenidos Conceptuales
· Programas para elaborar presentaciones: Microsoft PowerPoint.
· Crear, almacenar y recuperar una presentación.
· Vistas de PowerPoint: Diapositiva. Esquema. Clasificador de diapositivas. Presentación. Operaciones básicas realizadas con diapositivas: diseñar, insertar, seleccionar, eliminar, mover y duplicar.
· Operaciones básicas realizadas en diapositivas: incluir, cambiar o agregar títulos, imágenes, videos, tablas, organigramas, etc.
· Aspecto de los objetos de una diapositiva. Animaciones y Transición. 
Contenidos Procedimentales
· Diseño de presentaciones de diapositivas y almacenamiento para su utilización posterior.
· Modificación de presentaciones ya creadas: eliminar diapositivas, crear nuevas diapositivas, modificar objetos (textos, tablas, esquemas...)
· Realización de presentaciones de diapositivas ante un auditorio.
Unidad 4: Hojas de cálculo: Excel
Contenidos Conceptuales
· Hojas de cálculo. Microsoft Excel 
· Estructura de una hoja de cálculo. Filas, columnas y celdas. Rango de celdas. 
· Datos y fórmulas. Sintaxis. Prioridades de los operadores en las fórmulas.
· Direcciones absolutas y relativas de las celdas.
· Funciones: concepto, sintaxis y utilidad. Funciones: matemáticas, estadísticas, financieras, de fecha y hora, lógicas, de búsqueda, de texto.
· Gráficos. Sus tipos. 
· Formato de una hoja de cálculo. Tipos: fuentes y estilo. Formatos de celdas. Autoformatos.
Contenidos Procedimentales
· Creación, almacenamiento y recuperación de hojas de cálculo.
· Realización de operaciones básicas con rangos: copiar, mover, borrar y cortar.
· Utilización de fórmulas. Uso adecuado de los paréntesis y de los operadores. 
· Utilización de funciones (de fecha, financieras, matemáticas...) para agilizar los cálculos.
· Generación de distintos tipos de gráficos (a partir de una colección de datos). 
· Utilización de la hoja de cálculo como herramienta para la resolución de problemas.




CRONOGRAMA
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre
Unidad 1
Unidad 2
Unidad 3
Unidad 4
Unidad 1







ESTRATEGIAS METODOLOGÍCAS 
	
Para el desarrollo de todos los ejes se utilizarán, entre otras, las siguientes técnicas metodológicas: 
· Se realizará un diagnóstico sobre los conocimientos de los alumnos para determinar el nivel académico inicial que deberá tener la materia. 
· Se utilizarán técnicas para el desarrollo, refuerzo y ampliación de conocimientos mediante la búsqueda de información, interpretación y selección de la misma, para su posterior puesta en común y debate
· Se implementarán técnicas grupales para la lectura y comprensión de textos y su posterior exposición para comunicar la información básica.
· Se pondrán en práctica aulas taller con participación activa de los alumnos, con la utilización de distintos programas utilitarios y educativos disponibles para lograr una práctica coordinada y activa en la sala de computación.
· El error será considerado como fuente de nuevos conocimientos. 




 EVALUACION 
	
La evaluación debe ser un diagnóstico de los múltiples aspectos del aprendizaje. No tiene como finalidad exclusiva juzgar al alumno sino conocer sus problemas, carencias y dificultades, para ayudarle a superar los obstáculos y animarlos en sus éxitos, valorando siempre el trabajo realizado.
La evaluación requiere de observaciones de manera sistemática, que permitan emitir un juicio sobre el rumbo del aprendizaje. Es importante entender a la evaluación como el espacio que permita comprender y mejorar nuestros proyectos.
· Primer momento: Inicial
			Corresponderá al diagnóstico que se realice del grupo de aprendizaje con relación a los conocimientos previos.
· Segundo momento: De proceso
			Se incluirán todas las actividades que realicen los alumnos durante el transcurso del ciclo lectivo, contando para ello con el desarrollo de contenidos conceptuales, procedimentales y actitudinales.
· Tercer momento: Integradora
			Corresponderá a los informes y trabajos que realicen los alumnos y su posterior exposición oral.

CRITERIOS
Para los criterios de evaluación se considera el aspecto teórico y práctico.
1. TEORICO
· Manejo del lenguaje específico de la materia.
· Lectura interpretativa y comprensiva de enunciados
· Dominio conceptual del espacio curricular
· Reflexión crítica y seguridad en la defensa de sus argumentos.
2. PRACTICO
· Criterio en la selección de programas adecuados a la situación de aprendizaje.
· Dominio práctico de los recursos informáticos.
· Corrección y precisión en la realización de trabajos.
· Capacidad para alcanzar los aprendizajes previstos, estableciendo relaciones entre ellos y operando en consecuencia
· Cumplimiento en tiempo y forma de la elaboración y presentación de los distintos trabajos e Informes 
· Respeto por las normas de convivencia 
· Participación y actitud responsable en las actividades grupales e individuales

PROCEDIMIENTOS DE EVALUACIÓN
a. Observación directa y sistemática del trabajo en el aula, valorando:
· iniciativa e interés demostrado por los contenidos de la unidad
· participación correcta en los trabajos en grupo
· habilidades y destrezas demostradas a lo largo del desarrollo de la actividad planteada
· realización de informes del trabajo llevado a cabo en cada sesión
· hábitos de trabajo
· actitudes
b. Análisis de las realizaciones prácticas de los alumnos. (Parcial)
c. Intercambios orales: preguntas, intervenciones en clase, puestas en común, debates.
d. Pruebas escritas específicas de la unidad para comprobar la consolidación de contenidos (Parcial)

INSTRUMENTOS
a. Ficha personal del alumno, que incluirá el registro de:
· Asistencia
· Ejecución de tareas
b. Análisis de trabajos realizados por los alumnos: individuales y grupales 
c. Pruebas escritas: (Parciales)
· objetivas
· definición de conceptos
d. Pruebas orales
· exposición de temas
· preguntas concretas
e. Proyecto áulico (Trabajo Final)

CONDICIONES PARA OBTENER LA REGULARIDAD
· 70 % de asistencia a clases.
· 80 % de trabajos prácticos aprobados.
· 100 % de parciales aprobados:  Nota mínima: 6 (seis)

CONDICIONES PARA APROBAR EL ESPACIO CURRICULAR
· Presentación mediante correo electrónico con 10 días hábiles de anticipación de un Proyecto Final y defensa del mismo en mesa de examen



RECURSOS DIDÁCTICOS
	
Humanos: 
· Personal directivo
· Docentes
· alumnos
Impresos:
· Libros de textos
· Cartilla orientativa
· Guías de actividades 
De aula:
· Cuaderno de trabajo
· Material audiovisual
· Computadoras
· Otros recursos informáticos
· Acceso a Internet
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	“Cómo elegir y utilizar software educativo. Guía para el profesorado”

“Aprendizaje asistido por computadora”

Informática I y II  

Guía Rápida para Powerpoint

Office 97 al máximo

Manual de Word

Excel para todos

10 Proyectos con Excel

	Morata




Internet


Editorial Santillana

Compu Magazine


Compu Magazine

 MP Ediciones

 Compu Magazine

 PC Users 

 
	1997 




1999


2.000

1.997


1997


1.997
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Vera Rexach y Juan Carlos Asinsten 
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	Informática para docentes

Socorro...un docente en mi PC.

La escuela y la computadora

“Yendo de la tiza al mouse” 

30 proyectos con Office

	 Novedades Educativas

Bello
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ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS -si las hubiera-
	Titulo
	Propósitos/objetivos
	Duración de la actividad 
	Equipo de trabajo


	
Monografías

	Estrategias para la búsqueda, selección y presentación de la información
	A lo largo del período lectivo

	Alumnos
Docente


	
Intercambios con otras cátedras 

	
Desarrollo de proyectos interdisciplinarios
	
A lo largo del período lectivo

	
Alumnos
Docentes





Salta, ___ de _______________ de _________			_____________________
									FIRMA DEL DOCENTE
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Programa de contenidos 
Unidad 1: Internet
Contenidos Conceptuales
· Navegadores Web. Páginas Web. Motores de búsqueda. Otros buscadores. Métodos de búsqueda
· Correo electrónico. Dirección electrónica. Programas de correo electrónico. Envío y recepción de mensajes. 
· Otros servicios de Internet. 

Contenidos Procedimentales
· Localización, descarga y almacenamiento de distintos tipos de información en la Web (páginas completas, textos, imágenes, sonidos, videos, etc.) 
· Envío y recepción de mensajes, que pueden incluir archivos adjuntos, utilizando un programa de correo electrónico.
Unidad 2: Procesadores de textos: Word
Contenidos Conceptuales
· Procesadores de textos:  Microsoft Word 
· Introducir, almacenar, corregir, imprimir y recuperar texto. 
· Operaciones con bloques de texto. Cortar, copiar, pegar y borrar. Buscar, Ir a y reemplazar 
· Corrector ortográfico y gramatical.
· Formato del texto. Tipos: fuentes y estilo. Espaciado e interlineado. Sangrías. Tabuladores. Alineaciones. 
· Diseño de un documento. Encabezados y pies de página. Márgenes. Nota al pié
· Insertar Tablas. Objetos: imágenes, fórmulas, gráficos, textos artísticos, etc.
· Procesadores científicos. Editores de ecuaciones. 

Contenidos Procedimentales
· Creación, almacenamiento y recuperación de documentos de texto en Word
· Utilización del diccionario ortográfico y de sinónimos. Búsqueda y sustitución de palabras.
· Uso de márgenes, tabuladores, sangrías, Tipos y estilos de letras. Paginación. 
· Utilización de recursos: borrar, copiar, mover, cortar, pegar, cancelar, deshacer.
· Visualización previa e impresión de documentos.
Unidad 3: Presentaciones de diapositivas: Power Point
Contenidos Conceptuales
· Programas para elaborar presentaciones: Microsoft PowerPoint.
· Crear, almacenar y recuperar una presentación.
· Vistas de PowerPoint: Diapositiva. Esquema. Clasificador de diapositivas. Presentación. Operaciones básicas realizadas con diapositivas: diseñar, insertar, seleccionar, eliminar, mover y duplicar.
· Operaciones básicas realizadas en diapositivas: incluir, cambiar o agregar títulos, imágenes, videos, tablas, organigramas, etc.
· Aspecto de los objetos de una diapositiva. Animaciones y Transición. 

Contenidos Procedimentales
· Diseño de presentaciones de diapositivas y almacenamiento para su utilización posterior.
· Modificación de presentaciones ya creadas: eliminar diapositivas, crear nuevas diapositivas, modificar objetos (textos, tablas, esquemas...)
· Realización de presentaciones de diapositivas ante un auditorio.
Unidad 4: Hojas de cálculo: Excel
Contenidos Conceptuales
· Hojas de cálculo. Microsoft Excel 
· Estructura de una hoja de cálculo. Filas, columnas y celdas. Rango de celdas. 
· Datos y fórmulas. Sintaxis. Prioridades de los operadores en las fórmulas.
· Direcciones absolutas y relativas de las celdas.
· Funciones: concepto, sintaxis y utilidad. Funciones: matemáticas, estadísticas, financieras, de fecha y hora, lógicas, de búsqueda, de texto.
· Gráficos. Sus tipos. 
· Formato de una hoja de cálculo. Tipos: fuentes y estilo. Formatos de celdas. Autoformatos.

Contenidos Procedimentales
· Creación, almacenamiento y recuperación de hojas de cálculo.
· Realización de operaciones básicas con rangos: copiar, mover, borrar y cortar.
· Utilización de fórmulas. Uso adecuado de los paréntesis y de los operadores. 
· Utilización de funciones (de fecha, financieras, matemáticas...) para agilizar los cálculos.
· Generación de distintos tipos de gráficos (a partir de una colección de datos). 
· Utilización de la hoja de cálculo como herramienta para la resolución de problemas.

CRONOGRAMA
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre
Unidad 1
Unidad 2
Unidad 3
Unidad 4
Unidad 1
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